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¿Cómo cambiar una nota final?

 Pasos a seguir

1. Esta opción se utiliza luego de cerrada el acta de notas. Si un académico/a necesita
modificar alguna evaluación parcial posterior al cierre del acta, lo debe hacer en las
mismas evaluaciones.

2. Posterior a eso, debes ir al módulo acta, y verá la diferencia en la nota oficial de los
estudiantes que haya modificado con una leyenda que dice "Solicitar cambio de
nota" la que debe presionar.

Módulo Actas
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3. Se abre un cuadro de diálogo, en donde debe escribir la justificación, presionar en

enviar.

4. Finalmente, esta solicitud llegará a la Secretaría Académica a través del módulo

“solicitudes”, con el nombre del académico/a y el botón Resolver. Una vez que

se presiona, podrán aceptar la solicitud, la nota se modificará en el sistema o

rechazarla, y enviar el argumento de vuelta del rechazo.

 Debes saber que:

 En caso de dudas o consultas puedes comunicarte con ayuda.ucampus@umce.cl
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