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UNIVERSIDAD METROPOLITANA
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

002807

APRUEBA CONVENIO ESPECIFICO DE
CONTRALORIA INTERNA PRACTICA DOCENTE SUSCRITQ ENTRE LA
: T v 707 UNIVERSIDAD METROPOLITANA DE CIENCIAS
DE LA EDUCACION Y EL COLEGIO INSTITUTO
RECEPCION SANTA MARIA.
CONTROL
JURIDICO o .
RESOLUCION EXENTAN® 00391 11082017
REGISTRO
DE SANTIAGO,
PERSONAL _
REGISTRO VISTOS: Lo dispuesto en la Ley N° 18.433; en
CONTABLE el D.F.L. N° 1 de 1986 del Ministerio de Educacion; en la
REGISTRO Resolucién N° 1600 / 2008 de la Contraloria General de
DE BIENES l[a Repablica y en los demas antecedentes que se
REGISTRO acompafian.
REG.
D;J’? R. CONSIDERANDO:
1.- Que, dentro de las funciones de la Universidad se
\ encuentran las de docencia, investigacion y extension,
en materia de educacién y pedagogia conforme a lo
REFRE ND-& dispuesto en el articulo 1° del D.F.L N° 1 de Educacidn
78 X de 1988.
'E,é’\
REF.PQ ‘f/ \\ 2.- Que, conforme al tenor del articulo 69 del mismo
UT R (o cuerpo legal, la UMCE se encuentra facultada para
i ol F':} . 1
ANOT. a{sﬁ ﬂg& LRIDO ;  celebrar contratos relativos a cualquier tipo de bienes
IMPUT. ,/ﬂ i/ y servicios con el proposito de promover sus fines y
\‘9/,;?\&# —<>1  objetivos, como lo es, el convenio contenido en el
DEDUC. 7 presente acto administrativo.
3.- Que, por Memorandum N° 182, emanado de la
Direccion de relaciones institucionales y cooperacién

internacional, de fecha 27 de junio de 2017, se solicita
emitir l]a Resolucién Exenta que apruebe el Convenio
especifico de practica docente suscrito entre la UMCE
y el Colegio Instituto Santa Maria.

RESUELVO:

~ % 1° Apruébese el siguiente Convenio Especifico de
Practica Docente suscrito entre la UMCE y el Colegio
ACUNA ITURRA  |nstituto Santa Maria cuyo texto es el siguiente:
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CONVENIO ESPECIFICO DE PRACTICA DOCENTE
ENTRE LA
UNIVERSIDAD METROPOLITANA DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
| Y Ei
COLEGIO INSTITUTO SANTA MARIA

En Santiago de Chile, a Lunes, 29 de Mayo de 2017, entre la UNIVERSIDAD
METROPOLITANA DE CIENCIAS DE LA EDUCACION, Rut.: N°60.91 0.047-8, en
adelante e indistintamente la UMCE, representada por su Redlor, Don JAIME
EUGENIO ESPINOSA ARAYA, Profesor de Castellano, Chileno, Cédula Nacional
de ldentidad N°.069.050-2, ambos domiciliados en Avenida José Pedro
Alassandri N°774, de la comuna de Nufioa, Santiago de Chile, por una parte v, por
la otra, el COLEGIO INSTITUTO SANTA MARIA, Rol Unico Tributario
N*82.284.700-5, representada en este acto por MAURIGIA JACQUELINE
TOLEDO FARIAS, RUT.: N°8.412.882-1, ambos domiciliados para este efecto en
calle Juan Enrique Concha 273, comuna de Nufioa, en adelante “El Colegio”, se
ha convenido lo siguiente:

CLAUSULAS

PRIMERA

Por e] presente Convenlo, el Colegio se compromete y obliga para can la UMCE a
facilitar ef desarrolio de las précticas pedagdgicas de los estudiantes de esa Casa
de Esfudios, de acuerdo a los objetivos planteados en cada préctica y en
conformidad a las estipulaciones contenidas en las clausulas siguientes:

SEGUNDA - '

La programacién general de las practicas se basara en Jas indicaciones precisas
que’ deberd proporcionar la UMCE al Colegio mediante docurmento escrito, con z
lo menos, treinta dias de anticipacién a la fecha en que deberd comenzar el
estudiante a desarroflar su préctica y, muy parficularmente, informando a la
Jefatura de UTP todo aquello en cuanto diga relacién al nimero de sstudiantes que
podrian efectuar la practica, Jas caracteristicas y objetives de fas mismas.

Con 2 lo menos 15 dias a la fecha en que debera comenzar el alumno a
desarrollar su praclica, el Colegio enviara la informacion relativa a los cupos en
cada especialidad. La UMCE podra enviar fa némina final especificanda cursos y
asignatura en que realizara la préctica en el Colegio, ademas de datos de contacto
como correo electrdnico y teléfono, hasta dos sernanas después de iniciadas las
practicas. '



TERCERA

La supervisién y nexo entre el Colegio y [a UMCE estara a cargo de la Jefatura de
UTP por la primera y, por la segunda, de quien designe la Coordinacién
Institucional de Practicas de la UMCE, [as cuales concordarin un cronograma de
las practicas en el Colegio con la anticipacion senalada en la clédusula anterior

CUARTA
Cada procesc de practica estard descrito en el documento “Manual Operativo de
Practicas UMCE" proveniente. de la Coordinacién (nstitucional de Précticas que
expresa los propésitos, objetivos y actividades a realizar por los estudiantes en al
Colegio. Diche documento debera ser proporcionado por la UMCE dentro def
mismo plazo contemplado en fa cliusula segunda.

QUINTA

Para las supérvisiones y evaluaciones de los estudiantes en practica, la UMCE
designara previamente a un Supérvisor de Précticas para cada especialidad, el
que necesartamente debera ser docente, quien deberd coordinar dichas
actividades con el ¢ los Jefes del establecimiento v los profesores/as de los cursos
donde Ios esfudiantes desarrollarin sus practicas. Para cumpliir con lo anterior
debera entregar, con la anticipacién acordada con el colegio, un cronograma de
visitas a sus estudiantes en practica. En caso.de realizar un ajuste al cronograma,
este debe ser informado a la direcclén del colegio con anterioridad. Sin perjuicio
de lo anterior, debera celebrarse a lo menos una reunién entre el Supervisor con
los Equipos Directivos de cada establecimiento, con el abjeto de entregar detalles
del tipo de pasantfa y/o practica que realizaran sus estudiantes y o que se espera
de parte del colegio. A su vez, los equipos directivos explicitaran lo gue se espera
de los estudiantes en practica y las normas del colegio.

SEXTA

Los estudiantes en préctica deberan cumplir con todas fas obligaciones derivadas
de la naturaleza misma de su desempefio, aquellas descritas en el "Reglamento
Intemo de Practicas de ta UMCE", asf como también las siguientes:

1. Normativa y proyecto Insfitucional. Todo practicante debe leer y conocer
el Proyectc Educativo Institucional (PEl) y el Reglamento Interno,
incluyendo el Manual de Convivencia de los establecimientos donde

- realicen su prictica. |

2. Presentacién personal: para asistir a las practicas, cada estudiante se
debe presentar aseado y ordenado, respetando €l estilo y formalidad de la
institucién. Deberan asistir con el delantal que Ja universidad éxige, limpic y
en buenas condiciones. | |

3. Relaci6n con la comunidad educativa: la relacidn con toda la comunidad

educativa (directivos, profesores, estudiantes, apoderados y auxhares)
deberd ser siempre en un marco formal, profesional y de respeto.
Las comunicaciones se deben realizar a través de canales formales
establecidos por el colegio. En todo momento se debe utilizar un lenguaje
formal y adecuado con directivos, profesores, alumnos, apoderados ¥
auxijliares.

4. Uso y manejo de la informacién: el practicante se compromste a
resguardar y no difundir toda informacion refacionada con el funcionamiento
del colegio, tanto pedagdgica coma de gestién del colegio, que conozca &
propdsito de la practica en la institucién. Especial cuidado se debe tener
gobre informacién personal de los estudiantes. El practicante no podra
tomar fotografias de alumnos sin la autorizacién escr

_ ita del equipo directivo
y de los apoderados respectivos. Con todo, estas _imég solo pueden

tener un fin educativo y con el preciso objeto de la realizacién de ia practica,
ne pudiendo ser difundidas. .




b)

5. Uso de materiales: todo material que el estudiante en practica utilice: en

- una clase y/o actividad de aprendizaje debe ser visade por su profesor
tutor, para ello debe presentar este material con el tiempo suficiente de
anticipacion (acordada con su profesor tutor) para ser revisado.

8. Apoyo. Todo practicante debe tener disponibilidad para apoyar en toda
actividad que el colegio requiera y que también debera realizar en su futuro
profesional.

~ 7. Proyecto. Se espera que los practicantes propongan o realicen un

- proyecto, en comin acuerdo con el colegio, en algin aspecto necesario
para el colegio o sus estudiantes, el cual pueda seguir implementandose
una vez gue &l practicante termine su prictica,

SEPTIMA

En el caso que hubiere alguna situacidn diferente al cumplimiento del Reglamento
de Practicas de la UMCE y que, a juicio de los jefes de los establecimientos donde
los estudiantes estén realizando su practica, no permitiera el cumplimiento de los
compromisos establecidos entre la UMCE y el Colegio; esta debe ser cornunicada
inmediatamente al Supervisor de Précticas del Colegic y al Coordinador
Institucional de Précticas para decidir en conjunto el curso de accion, que pueds
ser la suspensién de la practica o la reubicacion def estudiante.

OCTAVA
Se hace presente: que el procedimiento a seguir por cada estudiante de la UMCE,
para dar inicic a la préctica profesional, deberd ser el siguiente:

El Supervisor de Practica correspondiente a (a especialidad y al colegio deberd
coordinar las Practicas de los estudiantes de la UMCE, en conjunto con ‘el
Coordinadar Institucional de Practicas de la UMCE. Ambos profesionales
levantaran un acta con las némihas de cursas, profesores y estudiantes en
proceso de practica para el perfodo, conforme al procedimiento sefialado en la
clausula segunda.

Se entregaran al Colegio las ndminas de los estudiantes para los cuales se solicita
la préctica, acompafiada de los siguientes documentos:

&) Copia de la Cédula de identidad, firmada por el estudiante en
practica.

b) Carta de presentacién en la que se indique su nombre, mail,
aspectos relevantes de salud y datos de su supervisor de préctica.

) Certificado de antecedentes emitido por el Servicio de Registro Civil
e ldentificacién con una vigencia no superior a 30 dias contados desde su
recepsion. : '

d) Certificado emitido por la UMCE que revisado el registro de
inhabilidades para condenados por delitos sexuales de menores, €
estudiante no se encontraba en dicho registro.

&) Cuademo anillade de registro de asistencia o equivalente.

c) Esta solicitud de practica debera contar con la firma y timbre de 2 UMCE.
En la salicitud ya aludida debera individualizarse a los estudiantes indicandose en
cada Gaso el periodo de duracién de la practica; inicio y término, y las horas de
jornada semanales que deberdn desarrollar los estudiantes.

NOVENA

Se hace presente que durante el desempefio de su practica docente. los
estudiantes estdn debidamente protegidos contra accidentes gue pudieran sifrir,
de acuerdo a lo previsto en el Articulo N°3 de la Ley N°16.744. . Asimisimo, se
hace presente que par el presente instrumento no se contrae con el estudiante en



practica ningdn tipo de relacion laboral. Gualquier ofro tipo de responsabilidad que
genere el desarrolio de la préctica por parte de los estudiantes de la UMCE se
determinaré de acuerdo a las nommas legales vigente,

DECIMA
Dado que este Convenio tiene caracter interinstitucional no procede celebrar
Convenios individuales con los estudiantes de la UMCE en particular, ana vez que

comience a regir el presente instrumento,

DECIMA PRIMERA
El Colegio no otorgaré certificados de acreditacion de préctica a los estudiantes de
la UMCE regidos por el presente convenio.

DECIMA SEGUNDA
Para efectos de mutua colaboracitn para el desarrolio del proceso de practicas de
los estudiantes, la UMCE asume los siguientes compromisos.

a)  Asignar estudiantes practicantes.

b)  Supervisar la Practica docente de los estudiantes practicantes,

€) Entregar formacién y apoyo a los profesores que ejercerdn el rol de
profesores guia, & través de seminarios y/o talleres. Para tal propdsito, el
Director de Departamento de la especialidad del estudiante en practica
designara a académicos de su Departamento, guieres desarrollardn estas
actividades como parte de sus funciones docentes y dentro de su horario de
trabajo.

d)  Invitar a los docentes y alumnos del Colegio, cuarido corresponda, a
actividades académicas y de extension organizadas por fa UMCE o por las
instituciones asociadas a efla. '

e) Dar acceso preferente a cursos de perfeccionamiento a los docentes del
Colegio.

fi Mantener al Colegio informade de las actividades académicas y de
extension que desarrolle la Unjversidad.

DECIMA TERCERA g
En ¢l mismo tencr del articulo anterior, el Colegio se compromete a:

a) Pemmitir el acceso a estudiantes y docentes de la UMCE para el desamollo

 de'las Pricticas Pedagégicas:

b) Asignar cursos y profesores para que ios estudiantes realicen sus practicas.

¢} Fagilitar la participacién de los profesores que reciban practicantes en los
seminarios y/o talleres para su formacion como profesores guia.

d) Evaluar la Practica docente de los estudiantes sobre la base de la
informacidn recabada de los profesores guias de la unidad educativa y de
los supervisores de prattica de la UMCE.

e} Facilitar Ja participacién de docentes y alumnos, cuando corresponda, a las
actividades académicas y de extension a los que se les invite.

f) Informar a los docentes de las actividades académicas y de extension que
realice fa UMCE. -

DECIMA CUARTA |
Se deja constancia de que |la modificacién de cualquiera de los términos del
presents convenio se hard de mutuc acuerdo y debera constar por escrito.

DECIMA QUINTA

La duracién del presente convenio serd indefinida, no obstante, cada una de las
partes podré darfe término comunicando a la otra su voluntad y razones por
gscrito, lo gue se concretizard al término del semestre en que se produzea la




naotificacion.

DECIMA SEXTA
El presente convenio se extiende y firma en 4 ejemplares de idéntico tenor §
fecha, quedando dos ejemplares en poder de cada una de las partes.

- DECIMA SEPTIMA
Para todos los efectos derivados del presente. convenio, fas parten fijan s
domicilio en esta ciudad y comuna de Santiago y prorrogan competencia ante sue
Tribunales Ordinarios de Justicia.

DECIMA OCTAVA

La Personeria Jduridica de Don JAIME EUGENIO ESPINOSA ARAYA, pard actuai
en representacion de la Universidad Metropolitana de Ciencias de la Educacion,
consta en el Decreto Supremo, N°378/2013, del Ministsric de- Educacion, en
relacion con lo dispuesto en la Ley N°18433 que crea la Universidad
Metropolitana de Ciencias de la Educacidn.

La Personeria Juridica de MAURICIA_JACQUELINE-TOLEDO FARIAS, pars
actuar en representacion del Colegio, consta en Mandato Especial, Rep. 18.168-

2016. o
MW
Leido, ratifican y firman en senal de aceptacion -~
4
Eg.'}‘,:‘
SPINOSA ARAYA o

MAURTGIAIACQUELINE TOLEDO FARIAS
REPRESENTANTE LEGAL
COLEGIO INSTITUTO SANTA MARIA DE SANTIAGO




2° Forman parte integrante de la presente Resolucion Exenta el Memorandum N° 182 de la
DRICI, de fecha 27 de junio de 2017, junto con todos los antecedentes que acompania.

3° Se deja constancia que la presente Resolucién Exenta no irroga gastos directos al
presupuesto de la Universidad. ¢

ANOTESE, COMUNIQUESE Y REGISTRESE.

SPINOSA ARAYA
OR




UNIVERSIDAD METROPOLITANA
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

RECTORIA
DIRECCION DE RELACIONES INSTITUCIONALES Y
COOPERACION INTERNACIONAL

TR et e

""—"\—-—,________-_u_" e L —
g - L. CE.
i . DEPTQ. JuRi
MEMORANDUM N°182/ }f LCEF(‘JON DORCDLf“i o
_ Bre: r‘ag, ({(_fs
A :  SR. JAIME ACURA ITURRA Ferha ooy

JEFE DEL DEPARTAMENTO JURIDICO : ;a o mf

DE  : PROF.MARCELA FUENTES DELGADO i“

DIRECTORA DRICI ST e

ASUNTO: Solicita emision de resolucién exenta para Convenio Especifico
de Practica Docente con Colegio Instituto Santa Maria

FECHA : Santiago, 27 de Junio de 2017

De mi consideracion:

Hago liegar a usted para emision de resolucién exenta, 2 ejemplares del Convenio
Especifico de Practica Docente enfre nuestra universidad con el Colegio insfituto
Santa Maria, a través del cual el Colegio se compromete y obliga para con la
UMCE a facilitar el desarrollo de las practicas pedagdgicas de los estudiantes de
fa UMCE, de acuerdo a los objetivos planteados en cada practica.

Agradezco desde ya su amable gestion,

MFD/cer
cc.  -Archivo
Adj.: -2 textos y antecadentes

CAMPUS MACUL - Av, José Pedro Alessandri 540, Nufioa, Santiago
Teléfono: (56-22) 2412568 | Correo electrdnico: relaciones.internacionales@umce.cl

I
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i
i
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UNIVERSIDAD METROPOLITANA DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

CONVENIO ESPECIFICO DE PRACTICA DOCENTE
ENTRE LA
UNIVERSIDAD METROPOLITANA DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
Y El

COLEGIO INSTITUTO SANTA MARIA

En Santiago de Chile, a Lunes, 29 de Mayo de 2017, entre [a UNIVERSIDAD
METROPOLITANA DE CIENCIAS DE LA EDUCACION, Rut.: N°60.910.047-8, en
adelante e indistintamente la UMCE, representada por su Rector, Don JAIME
EUGENIO ESPINOSA ARAYA, Profesor de Castellano, Chileno, Cédula Nacional
de lIdentidad N°®.069.050-2, ambos domiciliados en Avenida José Pedro
Alessandri N°774, de la comuna de Nufioa, Santiago de Chile, por una parte y, por
la otra, el COLEGIO INSTITUTO SANTA MARIA, Rol Unico Tributario
N°82.284.700-5, representada en este acto por MAURICIA JACQUELINE
TOLEDO FARIAS, RUT.: N°8.472.882-1, ambos domiciliados para este efecto en
calle Juan Enrique Concha 273, comuna de Nufioa, en adelante “El Colegio”, se
ha convenido lo siguiente:

CLAUSULAS

PRIMERA

Por el presente Convenio, el Colegio se compromete y obliga para con la UMCE a
facilitar el desarrollo de las practicas pedagégicas de los estudiantes de esa Casa
de Estudios, de acuerdo a los objetivos planteados en cada practica y en
conformidad a las estipulaciones contenidas en las clausulas siguientes:

SEGUNDA _ :

La programacién general de las practicas se basara en las indicaciones precisas
que debera proporcionar la UMCE al Colegio mediante documento escrito, con a
lo menos, treinta dias de anticipacion a la fecha en que debera comenzar el
estudiante a desarrollar su practica y, muy particularmente, informando a la
jefatura de UTP todo aquello en cuanto diga relacién al numero de estudiantes que
podrian efectuar la practica, las caracteristicas y objetivos de las mismas.

Con a lo menos 15 dias a la fecha en que debera comenzar el alumno a
desarrollar su practica, el Colegio enviara la informacion relativa a los cupos en
cada especialidad. La UMCE podra enviar la némina final especificando cursos y
asignatura en que realizara la practica en el Colegio, ademas de datos de contacto
como correo electronico y teléfono, hasta dos semanas después de iniciadas las
practicas.



TERCERA

La supervisién y nexo entre el Colegio y la UMCE estara a cargo de la Jefatura de
UTP por la primera y, por la segunda, de quien designe la Coordinacion
Institucional de Préacticas de la UMCE, las cuales concordaran un cronograma de
las practicas en el Colegio con la anticipacion sefialada en la clausula anterior,

CUARTA

Cada proceso de practica estara descrito en el documento “Manual Operativo de
Practicas UMCE” proveniente de |la Coordinacion Institucional de Practicas que
expresa los propositos, objetivos y actividades a realizar por los estudiantes en el
Colegio. Dicho documento debera ser proporcionado por la UMCE dentro del
mismo plazo contemplado en la clausula segunda.

QUINTA :

Para las supervisiones y evaluaciones de los estudiantes en préactica, la UMCE
designara previamente a un Supervisor de Précticas para cada especialidad, el
que necesariamente deberd ser docente, quien debera coordinar dichas
actividades con el o los Jefes del establecimiento y los profesores/as de [os cursos
donde los estudiantes desarrollaran sus practicas. Para cumplir con lo anterior
debera entregar, con la anticipacion acordada con el colegio, un cronograma de
visitas a sus estudiantes en practica. En caso de realizar un ajuste al cronograma,
este debe ser informado a la direccién del colegio con anterioridad. Sin pertjuicio
de lo anterior, debera celebrarse a lo menos una reunidn entre el Supervisor con
los Equipos Directivos de cada establecimiento, con el objeto de entregar detalles
del tipo de pasantia y/o practica que realizaran sus estudiantes y lo que se espera
de parte del colegio. A su vez, los equipos directivos explicitaran lo que se espera
de los estudiantes en practica y las normas del colegio.

SEXTA

Los estudiantes en practica deberdn cumplir con todas las obligaciones derivadas
de la naturaleza misma de su desempefio, aquellas descritas en el “Reglamento
interno de Practicas de la UMCE", asi como también las siguientes:

1. Normativa y proyecto Institucional. Todo practicante debe leer y conocer
el Proyecto Educativo Institucional (PEl) y el Reglamento Interno,
incluyendo el Manual de Convivencia de los establecimientos donde
realicen su practica.

2. Presentacion personal: para asistir a las practicas, cada estudiante se
debe presentar aseado y ordenado, respetando el estilo y formalidad de la
institucion. Deberan asistir con el delantal que la universidad exige, limpio y
en buenas condiciones.

3. Relacion con la comunidad educativa: |a relacién con toda la comunidad

educativa (directivos, profesores, estudiantes, apoderados y auxiliares)
debera ser siempre en un marco formal, profesional y de respeto.
Las comunicaciones se deben realizar a través de canales formales
establecidos por el colegio. En todo momento se debe utilizar un lenguaje
formal y adecuado con directivos, profesores, alumnos, apoderados vy
auxiliares. _

4. Uso y manejo de la informacion: el practicante se compromete a
resguardar y no difundir toda informacion relacionada con el funcionamiento
del colegio, tanto pedagdgica como de gestion del colegio, que conozca a
propédsito de la practica en la institucién. Especial cuidado se debe tener
sobre informacién personal de los estudiantes. El practicante no podra
tomar fotografias de alumnos sin la autorizacion escrita del equipo directivo
y de los apoderados respectivos. Con todo, estas imagenes solo pueden
tener un fin educativo y con el preciso objeto de la realizacion de la practica,
no pudiendo ser difundidas.
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b)

5. Uso de materiales: todo material que el estudiante en practica utilice en
una clase y/o actividad de aprendizaje debe ser visado por su profesor
tutor, para ello debe presentar este material con el tiempo suficiente de
anticipacién (acordado con su profesor tutor) para ser revisado.

6. Apoyo. Todo practicante debe tener disponibilidad para apoyar en toda
actividad que el colegio requiera y que también debera realizar en su futuro
profesional.

7. Proyecto. Se espera que los practicantes propongan o realicen un
proyecto, en comun acuerdo con el colegio, en algun aspecto necesario
para el colegio o sus estudiantes, el cual pueda seguir implementandose
una vez que el practicante termine su practica.

SEPTIMA

En el caso que hubiere alguna situacion diferente al cumplimiento del Reglamento
de Practicas de la UMCE y que, a juicio de los jefes de los establecimientos donde
los estudiantes estén realizando su practica, no permitiera el cumplimiento de los
compromisos establecidos entre la UMCE y el Colegio, esta debe ser comunicada
inmediatamente al Supervisor de Practicas del Colegio y al Coordinador
Institucional de Practicas para decidir en conjunto el curso de accion, que puede
ser la suspension de la practica o la reubicacion del estudiante.

OCTAVA
Se hace presente que el procedimiento a seguir por cada estudiante de la UMCE,
para dar inicio a la practica profesional, debera ser el siguiente:

El Supervisor de Practica correspondiente a la especialidad y al colegio debera
coordinar las Practicas de los estudiantes de la UMCE, en conjunto con el
Coordinador Institucional de Practicas de la UMCE. Ambos profesionales
levantaran un acta con las néminas de cursos, profesores y estudiantes en
proceso de practica para el periodo, conforme al procedimiento sefialado en la
clausula segunda.

Se entregaran al Colegio las néminas de los estudiantes para los cuales se solicita
la practica, acompafiada de los siguientes documentos:

a) Copia de la Cédula de identidad, firmada por el estudiante en
practica.

b) Carta de presentacién en la que se indique su nombre, mail,
aspectos relevantes de salud y datos de su supervisor de practica.

c) Certificado de antecedentes emitido por el Servicio de Registro Civil
e ldentificacidn con una vigencia no superior a 30 dias contados desde su
recepcion.

d) Certificado emitido por la UMCE que revisado el registro de
inhabilidades para condenados por delitos sexuales de menores, el
estudiante no se encontraba en dicho registro.

e) Cuaderno anillado de registro de asistencia o equivalente.

) Esta solicitud de practica debera contar con la firma y timbre de la UMCE.
En la solicifud ya aludida deberd individualizarse a los estudiantes indicandose en
cada caso el periodo de duracion de la practica: inicio y término, y las horas de
jornada semanales que deberan desarrollar los estudiantes.

NOVENA

Se hace presente que durante el desempefno de su practica docente, los
estudiantes estan debidamente protegidos contra accidentes que pudieran sufrir,
de acuerdo a lo previsto en el Articulo N°3 de la Ley N°16.744. . Asimismo, se
hace presente que por el presente instrumento no se contrae con el estudiante en
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‘préactica ningun tipo de relacién laboral. Cualquier ofro tipo de responsabilidad que
genere el desarrollo de la practica por parte de los estudiantes de la UMCE se
determinara de acuerdo a las normas |legales vigente.

DECIMA

Dado que este Convenio tiene cardcter interinstitucional no procede celebrar
Convenios individuales con los estudiantes de la UMCE en particular, una vez que
comience a regir el presente instrumento.

DECIMA PRIMERA
El Colegio no otorgara certificados de acreditacion de practica a los estudiantes de
la UMCE regidos por €l praesente convenio.

DECIMA SEGUNDA
Para efectos de mutua colaboracion para el desarrollo del proceso de practicas de
los estudiantes, la UMCE asume los siguientes compromisos.

a) Asignar estudiantes practicantes.

b}  Supervisar la Practica docente de los estudiantes practicantes.

C) Entregar formacion y apoyo a los profesores que ejerceran el rol de
profesores guia, a través de seminarios y/o talleres. Para tal proposito, el
Director de Departamento de la especialidad del estudiante en practica
designara a académicos de su Departamento, quienes desarrollaran estas
actividades como parte de sus funciones docentes y dentro de su horario de
frabajo.

d) Invitar a los docentes y alumnos del Colegio, cuando corresponda, a
actividades académicas y de extension organizadas por la UMCE o por las
instituciones asociadas a ella.

e) Dar acceso preferente a cursos de perfeccionamiento a los docentes del
Colegio.

f) Mantener al Colegio informado de las actividades académicas y de
extension que desarrolle la Universidad.

DECIMA TERCERA
En el mismo tenor del articulo anterior, el Colegio se compromete a:

a) Permitir el acceso a estudiantes y docentes de la UMCE para el desarrollo
de las Practicas Pedagégicas

b) Asignar cursos y profesores para que los estudiantes realicen sus practicas.

c) Facilitar la participacién de los profesores que reciban practicantes en los
seminarios y/o talleres para su formacién como profesores guia.

d) Evaluar la Practica docente de los estudiantes sobre la base de la
informacién recabada de los profesores gulas de la unidad educativa y de
los supervisores de practica de la UMCE.

e) Facilitar la participacion de docentes y alumnos, cuando corresponda, a las

~ actividades académicas y de extension a los que se les invite.

f) Informar a los docentes de las actividades académicas y de extensién que
realice [a UMCE.

DECIMA CUARTA
Se deja constancia de que la modificacién de cualquiera de los terminos del
presente convenio se harad de mutuo acuerdo y debera constar por escrito.

DECIMA QUINTA

La duracién del presente convenio sera indefinida, no obstante, cada una de las
partes podra darle término comunicando a la otra su voluntad y razones por
escrito, lo que se concretizard al término del semestre en que se produzca la
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notificacion.

" DECIMA SEXTA
El presente convenio se extiende y firma en 4 ejemplares de idéntico tenor y
fecha, quedando dos ejemplares en poder de cada una de las partes..

DECIMA SEPTIMA

Para todos los efectos derivados del presente convenio, las parten fijan su
domicilio en esta ciudad y comuna de Santiago y prorrogan competencia ante sus
Tribunales Ordinarios de Justicia.

DECIMA OCTAVA

La Personeria Juridica de Don JAIME EUGENIO ESPINOSA ARAYA, para actuar
en representacién de la Universidad Metropolitana de Ciencias de la Educacién,
consta en el Decreto Supremo, N°378/2013, del Ministerio de Educacion, en
relacion con lo dispuesto en la Ley N°18.433 que crea la Universidad
Metropolitana de Ciencias de la Educacion.

La Personeria Juridica de MAURIC@&QMEUN%;?EDO FARIAS, para

actuar en representaciéon del Colegio, consta en Mandato Egpecial, Rep. 18.168-
2016.

Leido, ratifican y firman en senal de aceptacion: é/

S

-
& |
= I ey
=
4

=" PRORESOR JAIME/ESPINOSA ARAYA
S g TOR

e

UNIVERSIDAD METROPOLITANA DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

S
MAURICRIAEQUELINE TOLEDO FARIAS

REPRESENTANTE LEGAL
COLEGIO INSTITUTO SANTA MARIA DE SANTIAGO

Pagina5de §



UNIVERSIDAD METROPOLITANA DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

CONVENIO ESPECIFICO DE PRACTICA DOCENTE
ENTRE LA
UNIVERSIDAD METROPOLITANA DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
Y El

COLEGIO INSTITUTO SANTA MARIA

En Santiago de Chile, a Lunes, 29 de Mayo de 2017, entre fa UNIVERSIDAD
METROPOLITANA DE CIENCIAS DE LA EDUCACION, Rut.: N°60.910.047-8, en
adelante e indistintamente la UMCE, representada por su Rector, Don JAIME
EUGENIO ESPINOSA ARAYA, Profesor de Castellano, Chileno, Cédula Nacional
de |dentidad N°5.069.050-2, ambos domiciliados en Avenida José Pedro
Alessandri N°774, de la comuna de Nurioa, Santiago de Chile, por una parte y, por
la otra, el COLEGIO INSTITUTO SANTA MARFA, Rol Unico Tributario
N°82.284.700-5, representada en este acto por MAURICIA JACQUELINE
TOLEDO FARIAS, RUT.. N°8.412.882-1, ambos domiciliados para este efecto en
calle Juan Enrique Concha 273, comuna de Nufioa, en adelante “El Colegio”, se
ha convenido lo siguiente:

CLAUSULAS

PRIMERA __

Por el presente Convenio, el Colegio se compromete y obliga para con la UMCE a
facilitar el desarrollo de las practicas pedagégicas de los estudiantes de esa Casa
de Estudios, de acuerdo a los objetivos planteados en cada practica y en
conformidad a las estipulaciones contenidas en las clausulas siguientes:

SEGUNDA

La programacién general de las practicas se basara en las indicaciones precisas
que debera proporcionar la UMCE al Colegio mediante documento escrito, con a
lo menos, treinta dias de anticipacién a la fecha en que debera comenzar el
estudiante a desarrollar su practica y, muy particularmente, informando a la
jefatura de UTP todo aquello en cuanto diga relacion al numero de estudiantes que
podrian efectuar |la practica, las caracteristicas y objetivos de las mismas.

Con a lo menos 15 dias a la fecha en que debera comenzar el alumno a
desarrollar su practica, el Colegio enviard la informacion relativa a los cupos en
cada especialidad. La UMCE podra enviar la ndmina final especificando cursos y
asignatura en que realizara la practica en el Colegio, ademas de datos de contacto
como correo electrénico y teléfono, hasta dos semanas después de iniciadas las
practicas. '



TERCERA

La supervisién y nexo entre el Colegio y la UMCE estara a cargo de la Jefatura de
UTP por la primera y, por la segunda, de quien designe la Coordinacion
Institucional de Practicas de la UMCE, las cuales concordardn un cronograma de
las practicas en el Colegio con la anticipacién sefialada en la clausula anterior.

CUARTA

Cada proceso de practica estard descrito en el documento “Manual Operativo de
Practicas UMCE" proveniente de la Coordinacién Institucional de Practicas que
expresa los propésitos, objetivos y actividades a realizar por los estudiantes en el
Colegio. Dicho documento debera ser proporcionado por la UMCE dentro del
mismo plazo contemplado en ta clausula segunda.

QUINTA

Para las supervisiones y evaluaciones de los estudiantes en practica, la UMCE
designara previamente a un Supervisor de Practicas para cada especialidad, el
que necesariamente debera ser docente, quien debera coordinar dichas
actividades con el o los Jefes del establecimiento y los profesores/as de los cursos
donde los estudiantes desarrollardn sus practicas. Para cumplir con lo anterior
debera entregar, con la anticipacion acordada con el colegio, un cronograma de
visitas a sus estudiantes en practica. En caso de realizar un ajuste al cronograma,
este debe ser informado a la direccién del colegio con anterioridad. Sin perjuicio
de lo anterior, debera celebrarse a lo menos una reunion enfre el Supervisor con
los Equipos Directivos de cada establecimiento, con el objeto de entregar detalles
del tipo de pasantia y/o practica que realizaran sus estudiantes y lo que se espera
de parte del colegio. A su vez, los equipos directivos explicitaran lo que se espera
de los estudiantes en practica y las normas del colegio.

SEXTA

Los estudiantes en practica deberan cumplir con todas las obligaciones derivadas
de [a naturaleza misma de su desempefo, aquellas descritas en el “Reglamento
Interno de Practicas de la UMCE”", asi como también las siguientes:

1. Normativa y proyecto Institucional. Todo practicante debe leer y conocer
el Proyecto Educativo I[nstitucional (PEl} y el Reglamento Interno,
incluyendo el Manual de Convivencia de los establecimientos donde
realicen su pragctica.

2. Presentacion personal: para asistir a las practicas, cada esfudiante se
debe presentar aseado y ordenado, respetando el estilo y formalidad de la
institucion. Deberan asistir con el delantal que la universidad exige, limpio y
en buenas condiciones. :

3. Relacién con la comunidad educativa: la relacién con toda la comunidad

educativa (directivos, profesores, estudiantes, apoderados y auxiliares)
debera ser siempre en un marco formal, profesional y de respeto.
Las comunicaciones se deben realizar a través de canales formales
establecidos por el colegio. En todo momento se debe utilizar un lenguaje
formal y adecuado con directivos, profesores, alumnos, apoderados vy
auxiliares.

4. Uso y manejo de la informacion: el practicante se compromete a
resguardar y no difundir toda informacién relacionada con el funcionamiento
del colegio, tanio pedagdgica como de gestion del colegio, que conozca a
proposito de la practica en la institucion. Especial cuidado se debe tener
sobre informacion personal de los estudiantes. E! practicante no podra
fomar fotografias de alumnos sin la autorizacion escrita del equipo directivo
y de los apoderados respectivos. Con todo, estas imagenes solo pueden
tener un fin educativo y con el preciso objeto de la realizacidén de la practica,
no pudiendo ser difundidas.
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5. Uso de materiales: todo material que el estudiante en practica utilice en
una clase y/o actividad de aprendizaje debe ser visado por su profesor
tutor, para ello debe presentar este material con el tiempo suficiente de
anticipacién (acordado con su profesor tutor) para ser revisado.

6. Apoyo. Todo practicante debe tener disponibilidad para apoyar en toda
actividad que el colegio requiera y que también debera realizar en su futuro
profesional.

7. Proyecto. Se espera que los practicantes propongan o realicen un
proyecto, en comun acuerdo con el colegio, en algin aspecto necesario
para el colegio o sus estudiantes, el cual pueda seguir implementandose
una vez que el practicante termine su practica.

SEPTIMA

En el caso que hubiere alguna situacion diferente al cumplimiento del Reglamento
de Practicas de la UMCE y que, a juicio de los jefes de los establecimientos donde
los estudiantes esten realizando su practica, no permitiera el cumplimiento de los
compromisos establecidos entre la UMCE y el Colegio, esta debe ser comunicada
inmediatamente al Supervisor de Practicas del Colegio y al Coordinador
Institucional de Practicas para decidir en conjunto el curso de accién, que puede
ser la suspension de |la practica o la reubicacién del estudiante.

OCTAVA
Se hace presente que el procedimiento a seguir por cada estudiante de la UMCE,
para dar inicio a |la practica profesional, debera ser el siguiente:

El Supervisor de Practica correspondiente a la especialidad y al colegio deberd
coordinar las Practicas de los estudiantes de la UMCE, en conjunto con el
Coordinador Institucional de Practicas de la UMCE. Ambos profesionales
levantardn un acta con las néminas de cursos, profesores y estudiantes en
proceso de practica para el periodo, conforme al procedimiento sefialado en la
clausula segunda.

Se entregaran al Colegio las nébminas de los estudiantes para los cuales se solicita
la practica, acompafiada de |os siguientes documentos:

a) Copia de la Ceédula de identidad, firmada por el estudiante en
practica.

b) Carta de presentacion en la que se indique su nombre, mail,
aspectos relevantes de salud y datos de su supervisor de practica.

C) Certificado de antecedentes emitido por el Servicio de Registro Civil
e ldentificaciéon con una vigencia no superior a 30 dias contados desde su
recepcion.

d) Certificado emitido por la UMCE que revisado el registro de
inhabilidades para condenados por delitos sexuales de menores, el
estudiante no se encontraba en dicho registro.

e) Cuaderno anillado de registro de asistencia o equivalente.

c) Esta solicitud de practica debera contar con la firma y timbre de la UMCE.
En la solicitud ya aludida debera individualizarse a los estudiantes indicandose en
cada caso el periodo de duracién de la practica: inicio y término, y las horas de
jornada semanales que deberan desarrollar los estudiantes.

NOVENA

Se hace presente que durante el desempefio de su practica docente, los
estudiantes estan debidamente protegidos contra accidentes que pudieran sufrir,
de acuerdo a lo previsto en el Articulo N°3 de la Ley N°16.744. . Asimismo, se
hace presente que por el presente instrumento no se contrae con el estudiante en
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practica ningun tipo de relacién laboral. Cualquier otro tipo de responsabilidad que
genere el desarrollo de la practica por parte de los estudiantes de la UMCE se
determinara de acuerdo a las normas legales vigente.

DECIMA

Dado que este Convenio tiene caracter interinstitucional no procede celebrar
Convenios individuales con los estudiantes de la UMCE en particular, una vez que
comience a regir el presente instrumento.

DECIMA PRIMERA
El Colegio no otorgara certificados de acreditacion de practica a los estudiantes de
la UMCE regidos por el presente convenio.

DECIMA SEGUNDA |
Para efectos de mutua colaboracion para el desarrollo del proceso de practicas de
los estudiantes, la UMCE asume los siguientes compromisos.

a) Asignar estudiantes practicantes.

b)  Supervisar la Practica docente de los estudiantes practicantes.

c) Entregar formacion y apoyo a los profesores que ejerceran el rol de
profesores guia, a fravés de seminarios y/o talleres. Para tal propésito, el
Director de Departamento de |la especialidad del estudiante en practica
designara a académicos de su Departamento, quienes desarrollaran estas
actividades como parte de sus funciones docentes y dentro de su horario de
trabajo.

d) Invitar a los docentes y alumnos del Colegio, cuando corresponda, a
actividades académicas y de extension organizadas por la UMCE o por las
instituciones asociadas a ella.

&) Dar acceso preferente a cursos de perfeccionamiento a los docentes del
Colegio.

) Mantener al Colegio informado de las actividades académicas y de
extension que desarrolle la Universidad.

DECIMA TERCERA
En el mismo tenor del articulo anterior, el Colegio se compromete a:

a) Permitir el acceso a estudiantes y docentes de la UMCE para el desarrollo
de las Practicas Pedagégicas '

b) Asignar cursos y profesores para que los estudiantes realicen sus practicas.

¢) Facilitar la participacion de los profesores que reciban practicantes en los
seminarios y/o talleres para su formacion como profesores guia.

d) Evaluar la Préactica docente de los estudiantes sobre la base de la
informacion recabada de los profesores guias de la unidad educativa y de
los supervisores de practica de la UMCE.

e) Facilitar la participacion de docentes y alumnos, cuando corresponda, a las
actividades académicas y de extension a los que se les invite.

f) Informar a los docentes de las actividades académicas y de extension que
realice la UMCE.

DECIMA CUARTA
Se deja constancia de que la modificacién de cualquiera de los términos del
presente convenio se hara de mutuo acuerdo y debera constar por escrito.

DECIMA QUINTA

La duracion del presente convenio sera indefinida, no obstante, cada una de las
partes podrd darle iérmino comunicando a fa ofra su voluntad y razones por
escrito, lo que se concretizara al término del semestre en que se produzca la
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notificacion.

DECIMA SEXTA
E! presente convenio se extiende y firma en 4 ejemplares de idéntico tenor y
fecha, quedando dos ejemplares en poder de cada una de las partes.

DECIMA SEPTIMA :

Para todos los efectos derivados del presente convenio, las parten fijan su
domicilio en esta ciudad y comuna de Santiago y prorrogan competencia ante sus
Tribunales Ordinarios de Justicia.

DECIMA OCTAVA

La Personeria Juridica de Don JAIME EUGENIO ESPINOSA ARAYA, para actuar
en representacion de la Universidad Metropolitana de Ciencias de la Educacion,
consta en el Decreto Supremo, N°378/2013, del Ministerio de Educacion, en
relacion con lo dispuesto en la Ley N°18.433 que crea la Universidad
- Metropolitana de Ciencias de la Educacion.

La Personeria Juridica de MAURICIA JACQUELINE TOLEDO FARIAS, para
actuar en representacion del Colegio, corfsta en Mandato Especial, Rep. 18.168-
2016.

MAURICIA JACQUELINE TOLEDO FARIAS
- REPRESENTANTE LEGAL
COLEGIO INSTITUTO SANTA MARIA DE SANTIAGO
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SAalIDA :
MEMORANDUM N°163/
A :  SR. JAIME ESPINOSA ARAYA
RECTOR
DE  : PROF.MARCELA FUENTES DELGADO

DIRECTORA DRICI

ASUNTO: Solicita firma para Convenio Especifico de Practica Docente con
Colegio Instituto Santa Maria

FECHA : Santiago, 15 de junio de 2017

Estimado Sr. Rector:

Hago llegar a usted para firma, 4 ejemplares del Convenio Especifico de Practica
Docente entre nuestra universidad con ef Colegio Instituto Santa Marfa, a través
del cual el Colegio se compromete y obliga para con la UMCE a facilitar el
desarrollo de las practicas pedagdgicas de los estudiantes de la UMCE, de
acuerdo a los objetivos planteados en cada practica.

Agradezco desde ya su amable gestion,

DIRECTORA DRICI

UMCE
MFD/cer
¢c..  -Archivo
Adj.. -4 textos

CAMPUS MACUL - Av. José Pedro Alessandri 540, Nufioa, Santiago
Teléfono: {56-22) 2412568 | Correo electrénico: relaciones.intemacionales@umce.cl
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ARL REP.18.168-2016

MANDATO ESPECIAL

CONGREGACION DE JESUS

A

TOLEDO FARIAS MAURICIA JACQUELINE

En SANTIAGO DE CHILE ¢ ocho dias de junio del afio dos mil dieciseis,
ante mi FELIX JARA CADOT, Abbgodo, No_Tdrio PUblico Titulor de la
Cuadragésima Primera Notarla de “Sanfiago, con domicllio en calle
Huérfanos mil ciento sesentq, subsuelo, comuna de Sanflago, comparece
la Congregacion de Jesls también conocida como Congregacion
Instituto de  la Bienaventurada Virgen Mqrfo, persona juridica de derecho
publico, Rol Unico Tributario setenta millones dieciséis mil sefenta y uno
guién ocho, con domicilio en IJosé Pedro Aiessqﬁdri doscientos ochenta y
cuatro Nufioq, representada por dofia Maria Teresa Aedo .Mcrdones, de
nacionalidad chilena, reiigiosa, soltera, del mismo domiciio de su
representada, cédula nacional de iden‘ridqd ocho millones seiscientos dos

mil ochenta y dos guidn tres, mayor de edad, c:,uien acredita su identidad

con la cédula indicada y expone: PRIMERO: Que la Con@?égagi@pigs
: T S

2| NOTARID
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m SANTIAGO‘ |
e AR 1M

]

H
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sostenedora del establecimiento educacional denominudg “Instituto Santa
Maria" de Santiago, RBD nueve mil doscientos setenta y ocho guién nueve,
SEGUNDO: Que se le oforga Ig representacion legal a dofic MAURICIA
JACQUELINE TOLEDO FARIAS, Rol Unico  Tributario ocho milones
cuatrocientos doce mil ochocientos ochenta y dos guién uno, profesora a
fin de qu represente al “Instituto Santa Marig” y @ la Congregaciéon
sostenedora, con las siguientes facultades: A} Actuaciones administrativas;
actuar ante cualquier institucidn, organismo o reparticién, ya seq pUblica o
privada, Ministerios, Municipalidades, Tesorerla General de la Republica,
Direccidn e.inspecciones del Trabdjo, Superintendencias, en especial ante
el Ministerio de Educacion, Secretaria Regional Ministerial, Departamento
Provincial, Superintendencia Y cucdlquier ofra entidad o reparticion
vinculada o relacionada con Ig educacién, Y en general ante cualguler
institucidon o autoridad de :gobierno, adminisirativa, técnica, cu’rénomq,_
fiscal, semifiscal, orgcjnismé O servicio, publico o 'privcdb, de cardcter
laboral, previsional, de seguridad social o del sisfema nacional de saiud y
ante cualquier persona natural o juridica, en el ejercicio de los derechos
que ante elias ‘conrespondq, levando a cabo Ias gestiones que
correspondan, con toda clase de peticiones, presentaciones, consultas,
declaraciones, voluntarias u obligatorias, reclamos, recibos, avisos,
finiquitos v demds documentos - que g respecto sean necesarios,
modificarios o desistirse de ellas, Comparecer a las citaciones que éstas le
practiquen. pudiendo enfregar, retirar, firmar, modificar y dejar sin efecto
fodo ’ribo de documentos y responder ios requerimientos que hagan a la
Congregacion v /o a los Colegios; representar ante e Servicio de
Impuestos internos, pudiendo realizar toda clase de gestiones y framites, en
sspecial, solicitar timbraje de todo tipo de documentos y lioros contables y
firmc:ir toda la documentacion que fuere necesaria ql efecto, gestionar
Ccambios de nombre o de domicllio O Y pedir la modificacion de datos del
confﬁbuyente; representar ante las empresas de servicios domiciliarios,

sean publicas o© privadas, pudiendo hacer Y responder reclamos,
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petficiones y consultas por escrito y realizar todas Ias gestiones que
corespondan a las actividades administrativas ordinarias que procedan
ante esas autoridades, organismos y/o empresas; enviar, recibir y refirar de
las oficinas postales, felegrdficas, aéreas, fermoviarias, marftimas y ofras,
toda clase de comrespondencia simple o certificada, encomiendas.
paquetes, giros, valores, dineros vy cualguier bien, mercaderic o
documento, dirigidas o consignadas a la Congregacion y/o a los Colegios
o expedidas por alguna de ellas; otorgar poderes o mandatos especiales,
pudiendo sdlo delegar las facultades que se han sefalado anferiormente,
respecto de las cuales el mandatario puede actuar en forma individual y
revocar dichos poderes especiales.- B} Facultades judiciales: en el orden
judicial, representar a la Congregacion de Jesds y/o a los establecimientos
educaciondles de los cuales ésta es sostenedora, con Ias mas amplias
fc:cuch::des en Todo juicio o gestidn judicial, ante cualqguier fribunal
ordinario, administrativo o especial, sean estos de Letras, de Policia Local,
Laberales, de Familia, de Garantia, Orales o de cualquier naturaleza o
composicidn, asf como ante el Ministerio Pdblico o cualquier Fiscalia, ya
se'dque infervenga como demandanite, demondado. o fercero de
cualquier especi'e, pudiendo ejercitar toda clase dé acciones, sean ellas
ordinarias, ejecutivas, especiales, de jurisdiccidon no contenciosa y/o de
cuclqwer otra naturaleza; tendrd al. efecto, fodas y cada una de los
facultades que se detdlian en ambos incisos del Arficulo séptimo del
Codigo de Procedimiento Civil, y en especial, la de desistise en primera
instancia de la accién deducidaq, aceptar la demanda contraria, absolver
posiciones, renunciar a los recursos y férminos legales, comprometer,
transigir incluso exTrc:JUdlchmen‘re otorgar g Ios arbitros facultades de
orbr’rrodores oprobc:r convenios y percibir, pudtendo siempre designar
Abogados patrocinantes, confiiéndoles las facultades ya sefialadas,
delegar el mc:ndc:fo y revocar tales designaciones. o delegaciones a su
arbitrio, sin otra limitacion que 1o de no poder contestar nuevas demandas

ni ser emplazado en gestidn judicial alguna por el mandante, sin que
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previamente sed noﬂficador persondimenie la persona que ocupe el cargo
de Superiora de la Congreguéién- C] En materia laboral: celebrar
contfratos de tirabgjo, individuales o colectivos, de honorarios, de
prestacion de servicios profesionales o técnicos y de cudlquier otra
naturaleza, convenir y fijar las funciones y remuneraciones, modificarlos y
ponetles término mediante desahucio u ofra forma fegal; firmar finiquitos
de contratos de trabajo y de honorarios. D.- celebrar actos y contratos de
cUchuier naturaleza que sean, ya sea con instituciones bancarias,
financieras y de crédito en general, nacionales o extranjeras, Banco
Central, Banco del Estado de Chile, Bancos Comerciales, Cooperativas y
ofros, darles instrucciones y cometerles o encargarles comisiones de
confianza; realizar y avtorizar todo tipo de opechiones bancarias y -dar
-érdenes de cargos ¢ abones en cuenta cotriente o en cuentas especiales
y dar todo fipe de instrucciones, mediante procedimientos compuiaciones
y/o cibemélicos, telefonicos, por fax, por e-mail ¢ internet; abrir, operar,
adminisfror y cerrar cuentas comientes, sean © no bancarias, fanto de
depésito, de crédito, de ahorro o esbeciclles, girar y sobregirar en ellas,
depositar y hacer retiros en elias; girar, cobrar, cancelar, revdlidar, suscribir,
aceptar, reaceptar, renovar, descontar, prorogar, endosar en dominio y/o
en garantla y/o en cobranza, dar orden de no pago y anular dichas
ordenes, hacer protestar o solicitar el profesto de fodo tfipo de documentos
a la vista o a plazo, cheques, lefras de cambio, pagarés, libranzas, vales y
cualquier ofro efecio de cOfnercio, en cuanto sean suscepiibles de fodas o
dlgunas de estas mc;dqlic:iodes; retirar talonarios de cheques o cheques
sueltos; solicitar, reconocer?, aprobar u objetar saldos en cuenias cormientes
C cuenias especidies, se;:m © no bancarias; tomar, hacer, suspender,
endesar a cualquier fitulo, cancelar y retirar depésitos a la vista, a plazo,
condicionales y otros; confrdar_’rc:rje‘rus de crédito o de pago, hacionales
O internacionales, dar aviso de pérdida o extravio de dichas tarjetas,
aceptar ¢ impugnar los ¢Grgos o cobros efectuados en las tarjetas de

creditc o de pago, qnuldr, poner témino vy fihiqui’rc:r los contratos de
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- taretas de crédito o de cuaiquier oiro tipo; contratar y cancelar boletds
de garantia, efectuar depdsitos pdrc: boletas de garantia, firmar, suscribir
pagarés, mutuos y documenios por boletas de garantia; celebrar y
confrafor con Bancos Comerciales, de Fomento, Banco del Estado de
Chile, Corporacién de Fomento de la Produccion, instituciones financieras
C de crédio, privadas, fiscales o semifiscales, cenfralizadas o
descentralizadas, organismos de administracian ‘auténoma y con cualquier
persona natural o JUFIO'IC(] sedn nacionales o extranjeras, todo T|po de
operaciones de crédito de dinero, bcjo cuaiquier modalidad y en eSpequ
las que dispone la Ley dieciocho mil diez, yG sea en moneda naciondl o
extranjerq, reajustables o no, con o sin garantias, con o sin infereses, ya sed
en forma de prestamos y/o mutuos por escrituras pUblicas o instrumentos
privados, suscripcién de pagarss, aperfura de lineas de crédito, avances
confra aceptacion de letras de cambio o conira valores, descuenios de
lefras de cambio v de otros documentos, créditos o avances en cuenta
Comente é en cuentas especiales y de 'cucxlquierq ofra forma. £ abrir,
confratar, operar, adminisirar y cermar cuentas de ahorro, a ia vista, a plazo
© condicionales, regjusiables o no, en el Banco del Estado de Chile, en los
Bancos Comerciales o instituciones financieras, nacionales o exiranjeras,
estatales o particulares y en cualquier otro sistema de ahorro, depositar en
ellas y retirar en todo o en parte y en cualquier tempo los dineros existentes
en ellas, pudiendo capitalizar o retirar infereses y/o redjustes, imponerse de
sU movimiento y aceptar o Impugnar saldos. F;: operar en forma amplia en
el mercado de capitales y de inversiones, invertir, negociar, adquirr,
endjenar, rehrqr cobrar y percibir derechos o cuofc:s en fondos mutuos de
cudlguier tipo y toda clase de efectos de comerc:|o fitulos de créditos e
instrumentos financieros secm emitidos por el Es’rodo C por particulares,
firmar todos los instrumentos que sedn necesarios para llevar a cabo tales
operaciones vy fijar los precios, plazos, condr,crone_s 0 modalidades de tales
actos o contratos; realizar toda clase de operaciones de bolsa y corretaje.
G: adquirir, comprar, yehder y endjenar a cualquier titulo,. Qﬂﬁﬁﬁ-ﬂ@@’[o
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de retrocompra © re’rroven;ro,_’rronsferir, ceder, permutar, dar y recibir en
pago, dar y tomar en arendamiento, administracién o concesion, v
celebrar foda clase de acios y coniratos nominados o innominados, que
tengan por obje’rd el dominio, ef usufructo, derechos personales sobre los
mismos o sobre una parfe o cuota de elios, respaecto de toda clase de
blenes corporales o Incorporates, muebles, inmusbles, acciones, bonos,
valores mobiliarios, derechos, fitulos de crédiio, efectos pUblicos y de
‘comercio, insfrumentos financieros y documentos negociables en general;
celebrar contratos de profhesq, contratos de 'opcién', de arrendamiento
con o sin opcidén de compra, de arendamiento con promesa  de
compraventa, de leasing, de factoring y' cuélquier ofro confrafo ©
convencion respecto de todo tipo de bienes corporales © incorpordles:
ceder, traspasar, y aceptc:'r cesiones vy fraspaso de toda clase de bienes;
derechos y créditos; ﬁrmur; presentar y entregar traspasos de acclones y
de opciones, sea que la fransferencia se hc:gca en Bolsa o fuera de Bolsa y
firmar los registros de traspasos fuera de Bolsa. H: constituir, qcep’rdr.
posponer, iimitar, cancelar y alzar hipotecas, con o sin cldusula de gorcin’ria
generdl, sobre todo iipo de inmuebles; dar y reciblr en prenda bienes
muebles, derechos, acciones, bonos, créditos, valores y todo bien
susceplible de este gravamen, ya se frate de prendas civiles con o sin
desplazamiento, comercia?es, agrarias, de cosa mueble vendida a plazo,
industriales U otras especiales, alzarlas y cancelarlas; avalar y afianzar letras
de cambio, pagarés y ofros efectos de comercio; constitur, pcjsponer,
aceptar, alzar, relevar y cancelar fianzas simples o solidarias y toda clase
de garaniias o cauciones, prohibiciones y otros gravdmenes y Iimitaciones
de dominic respecto de blenes muebles e inmuebles, corporales e
incorporales; las garantias reales o personales que consfituyan, pueden ser
para caucionar obligaciones propias del mandante o djenas. |: ceder y
aceptar cesiones de créditos, sean nominativos, a la orden o al portador y
en generdl efectuar foda clase .de operaciones con documentos

mercantiles, valores mobiliarios y efectos pulblicos vy de comerclo. UJ:
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celebrar y modificar contratos de SegUros para cubrir foda clase de riesgos,

pudiendo acordar primas, fijar riesgos, estipular plazos Yy demds
condiciones, cobrar y percibir Indemnizaciones, endosar, cobrar y cancelar
pdlizas, aprobar e impugnar liquidaciones de siniestros y hacer dejacién de
bienes. K: cobrar y percibr, judicial o extrajudiciaimente, de cuaiquier
persona natural o juridica, de Bancos e instituciones bancarias o
financieras, de sociedades qhénimcs y de cuollquier ofro, todo cuanto se
adeude o pudiere adeudarse al mandante, a cudiquier titulo, sean
dividéndos de acciones, crias, acciones liberadas, regjustes, intereses,
bonos, valores y cuoiquier suma de dinero o bien que periehezca o
coresponda al mandante, seq que provenga de depc’)sifds descuentos,

valores h|po’recc1r|os regjustables, de otros documentos del mercado de
capitales y cuolqu:ero que sed su fuente o causa, pudiendo otorgar al
efecto recibos de dlnero cancelaciones, fi nlquﬁ’os traspasos, resguardos y
cuclqwer ofro instrumento que fuere menester; pagar y, en generdl,
extinguir por cualquier medio las obligaciones del mandante. L: asumir,

aceptar, adquir, enajenar, renunciar Y re(:onocer deudas, derechos y
acciones Y posponerlqs Q ofros; acepfar, asumir, reconocer o compensar
deudas JUdtC!Cﬂ o} exrrqjudicrclmen’re efecfuqr Yy aceptar cesiones de
derechos; donc:r Y recibir en donacién, rec:Jbrr bienes en pago y aceptar
daciones en pc:go novar y asumir deudc:s de terceros, grc:hﬂcar hacer y
aceptar ’rrcznsferencrc:s @ cuciguier fitulo, de fodo fipo de bienes

corporales, |ncorporc1|es acmones bonaos, quores blllefes pagarss, titulos
de créditos y efectos de comerc;o Pagar en efectivo, por dacién en

pago, por conmgnqcnon por. subrogacién, por cesién de blenes y de
cualquier ofra formc: fodo lo que ef mandantfe adeudare y novar, remitir,

compensar y ex’nngu;r por cuclqwer medro foda clase de créditos, deUdC‘lS

y obl|gc1c10nes sedan c:Mles comercmles nq’rurqles o) de ofra espeme

presentar, exigr vy demandar rendiciones de cuentas, impugnarlas,

rechc:zc:rlos © aprobarlas. M: realizar todg cfc:se de operqdones de
comercio ex’rerlor y relafivas a negoaos de lmpor’rc:cmon y expoﬁ%ﬂ?@i’d‘é
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tfodo fipo de bienes v representar al mandante ante cualgquier organismo y
autoridad relacionada con el comercio exterior, bancos comerciales y
Banco Central de Chile; bresen’rd.r, entregar, abrir, modificar, negociar,
endosar, retirar, anular vy firmar infofmes o registros de importacion vy
exporiacién, solicitudes dnexc:s, cartas  explicativas, documenios de
embarque, conocimienfos; manifiestos, pdlizas de advana y seguros,
facturas, cartas de porte o cartas guias relativas al fransporte aéreo,
marifime o terrestre, certificados de todo fipo y cualquier otro documento
que fuere exigido y que digo relacién con las actividades y negocios del
comercio . intemacional; celebrar ventas condiciondles; solicitar |a
modificaciéon de las condiciones bdjo los cuales se ha autorizado ung
determinada opercacién de comercio exterior; firmar en representacion del
mandante la declaracion jurada que forma parfe infegrante del texto de
los regisiros de importacion; realizar toda clase de operaciones de cambpios
infernacionales, en cualquiér moneda y celebrar los contratos respectivos,
pudiendo comprar, vender y liquidar divisas y moneda extranjera, en formag
condicional, al contado o g future, provengan del comercio exierior visible
o Invisible, hacer conversi'ones, pactar arbitrajes y autorizar cargos en
cuenta cormiente relacionddos con comercio exterior; abrir, dar, expedrr,
aceptar, endosar y complementar acreditivos vy créditos simples 0
documentarios, revocables e irevocables, divisibles e indivisibles,
confimados o no, cartas v drdenes de pago o de crédito u ofros
documentos de comercio intermacional; en general, ejecutar todos los
actos y realizar fodas Ias gestiones que fueren conducentes o necesarias
para las operaciones de comercio internacional; efectuar toda clase de
operdciones de aduana, deposifar v retirar toda clase de mercaderias v
bienes en .amacenes de aduarng, solicitar aoforo v desaforo de
mercaderias; redlizar operaciones de warrants, depositar y retirar
mercaderias o bienes en almacenes generdles de depdsito, dejar
mercaderias en consignacic"m y oforgar mandatos al efecto, endosar y

cancelar vales de depdsito y de prenda. N: deposi’rdr y retirar acciones,
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bonos, valores y cualguier documenio o bien,:seo en custodia abierta o
cermrada, cobranza o garantio; arendar. abrir y cemar cajas de seguridad y
retirar lo que hubiere én ellas. Doce: solicitar, _fnscribir, patentar, registrar,
utilizar, adquirir @ cualquier tiiulo, fransferir Y explomr propiedad intelectual
0O industrial, nombres y marcas comerciales, modelos indus’rricdes, patentes
de invencion y ofros privilegios, deducir oposicic;nes y solicitar nulidades;
adguirr, celebrar y transferir coniratos de royalties o licencia sobre toda
clase de propiedad intelectual, industrial 6 comercial y procedimientos
industriales. O constituir, modificar,. prorrogar, dividir, fusionar, fransformar,
disolver y liquidar fodo tipo de personas juridicas, sociedades de cualquier
naturaleza, comunidades, asociaciones Yy cuentas en parficipacion,
corporaciones, fundaciones o cooperativas, ingresar a las ya constifuidas,
asistir a sus reuniones, asambleas Y juntas con derecho a voz y voto,
parficipar en la administraciéon de las mismas, desighar administradores o
liquidadores, hacer aportes de capital en dinero o en bienes y valorizar
dichos aportes y realizar fodos los actos que sed necesario para ejercer los
derechos que le correspondan como fitular de los derechos sociales,
dcciones y/o participacion social. P: solicitar concesiones administrativas
-de cualguier naturaleza u objeto; teresires o maritimas;’ presentarse y
concurrr a subastas o licitaciones publicas o privadas, presentar, modificar
y retirar ofen‘as, adjudicarse toda clase de bienes en cualquier condicion y
firmar los instrumentos que fueren perhnen’res Q: celebrar, suscriboir,
modificar, prorrogcrr renovar, desahuciar, dejar sin efecto, anular, rescindr,
rescliiar, resolver, revocar, terminar, dar por ’rermlnados y retractarse de
fodo y cualquier acto, contrato o convencion, nhominado o no, pudiendo
convenir en elios toda clase de pactos o esfipuiaciones, estén o no
contemplados especialmente por ias leyes y sean de su esencia, de su
nc:’rurc:lezo @ merqmenfe accidentales: conceder quitas vy esperas; fijar
riesgos,  intereses, rentas, honorcmos, remuneraciones, reaqjustes,

indemnizc:cfones, plc:zos adn mayores gue Ios usuales, condiciones,
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pactar solidaridad o indivisibilidad, tanto activa como pasiva, convenir
cldusulas penales y multas en favor o en confra de la mandante y
convenir, pactar y acep’rar estimaciones de perjuicios. R: celebrar
contratos de comodato, de depdsito, de fransaccidn adn con respecto a
cosds no disputadas, de cdmbio, de comisién para comprar o vender, de
corretaje, de mediacién, .de representacién, de éonfeccién de obra
rﬁoTeric:I, de arendamiento de cosas, de arrendamiento de servicios, de
construccién de obra material por suma alzada o por administracion, de
franspotte, de fletamento, contratar antficresis, avios, igualas. St constituir y
aceptar servidumbres, usufructos, fideicomisos, censos, Uso, habitacion. T:
‘solicitar y aceptar licencias, permisos, registros y autorizaciones oficiales de
cualquier naturaleza y acompanar toda clase de documentos; pedir y
autorizar las modificaciones y/o anulaciones de operaciones ya gproloadas
o de cualquiera de sus condicionels; ofrecer, rendir y sustituir garantias de
cualquier especie y en cualquier forma. U: requerir y fimar fodas las
inscripciones, subinscripciones y anotaciones que fueren procedentes,
como también, facultar al porfador de copia autorizada o de exiractos
autorizados de Insirumentos publicos o privados para realizar las mismas
gestiones. V: otorgar poderes o mandatos especiales, revocar (0s poderes y
mandatos ya otorgados y delegar en jodo o en parte las facultades que se
les otorgan, puede también delegar las faculiades que se oforgan por este
instrumento- La personeria de dofia Maria Teresa Aedo Mardones para
representar d Congregacidn de Jes0s fambién conocida como
Congregacion Instituto de la Bienaventurada Virgen Marla, consta en el
siguiente certlficado gue se franscribe o continuacién: ARZOBISPADO DE
SANTIAGO. CANCILLERIA. CERTIFICADO. CERTIFICO, que la "Congregacion
de Jesls", Rut sefenta millones dieciséis mil setenta y uno guidn ocho, estd
candnicamente erigida y goza, por tanto, del mismo fipo de personalidad
juridica de derecho publico que la legisiacién y jurisprudencia vigentes
reconocen a la Iglesia Catdlica. CERTIFICO. ademds, que ia Hna. Maria

Teresa AEDQ MARDONES cédula de -identidad ocho millones seiscientos
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dos mil ochenta y dos guién fres, es actualmente Superiora Provincial de la
citada “Congregacién de JesUs" y en tal cqréc‘re_r fiene la represenfclciéh
legal para todos los efectos en que sea necesario acreditarla, conforme a
sus Constituciones y las fimitaciones de la normativa candnica vigente.
Santiago dieciocho de marzo de dos mil dieciséis. Hay firma Marcela
Amiaza Morales. Notaria. Arzobispado de Sanfiago. Hay fimbre Arzobispado
de Santiage. Chile, CONFORME. Minuta redactada por el abogado don
Rc:miro Armijo  Reyes. En comprobante vy previo lectura firma la
Cornpc:lrecren’re Se dio copia y se anotd en el Libro de Repertorios con el
ndmerc antes seAalado.- DOY FE.-

MARIA TERESA AEDO MARDONES
£ 602.082-3 |
P.p.CONGREGACION INSTITUTO DE LA BIENAVENTURADA VIRGEN MARIA o
CONGREGACION DE JESUS
RUT.:70.016.071-8
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 UNIVERSIDAD METROPOLITANA
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

SECRETAR|A GENERAL
DEPARTAMENTO JURIDICO

MEMORANDUM DJ-N° {2  .2017.

A : SRA. MARCELA FUENTES DELGADO
DIRECTORA DRICI.
DE : SR. JAIME ESTEBAN ACUNA ITURRA
JEFE DEPARTAMENTO JURIDICO.
REFERENCIA : Memorandum N° 129/, de 05 de junio de 2017.
FECHA : 13 de junio de 2017.

De mi consideracion;

Mediante el presente, me permito informar a Uds. que, conforme a solicitud indicada
en el Memorandum sefialado en la referencia, este Departamento Juridico no tiene reparos
que formular.

AR,
MM o
fim

AIME ESTEBAN ACUNA ITURRA
O ABOGADO
“" JEFE DEPARTAMENTO JURIDICO

JEAI
fhmz

c.c. : Archivo Departamento Juridico.

José Pedro Alessandri N° 774 — Nufioa - Santiago
Fono 022 241 2445
e-mail: contraloria@umce.cl




UNIVERSIDAD METROPOLITANA
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

RECTORIA
DIRECCION DE RELACIONES INSTITUCIONALES Y
COOPERACION INTERNACIONAL

C T U MCE
[ GEPTO. JURIDICO
. [RECEPCION DOCUMENTOS
MEMORANDUM N°129/
Libro: w lq’ Pdg: {/9
. Facha: SHAR)
A :  SR.JAIME ACUNA ITURRA ) ossar o L0 LA
JEFE DEL DEPARTAMENTO JURIDICQ AT

| Paral

- el

DE : PROF. MARCELA FUENTES DELGADO
DIRECTORA DRICI

ASUNTO: Solicita estudio juridico y visado para Convenio Especifico de
Practica Docente con Colegio Instifuto Santa Maria

FECHA : Santiago, 5 de junio de 2017

De mi consideracion:

Hago llegar a usted para estudio juridico y visado, 4 ejemplares del Convenio
Especifico de Practica Docente entre nuestra universidad con el Colegio instituto
Santa Maria, a través del cual el Colegio se compromete y obliga para con la
UMCE a facilitar el desarrollo de las practicas pedagagicas de los estudiantes de
la UMCE, de acuerdo a Jos objetivos planteados en cada practica.

Agradezco desde ya su.amable gestion,

144

PROF. MARGELA FUENTES DEX
DIRECTORA DRICI
UMGE

MFD/cer
cc..  =Archivo

CAMPUS MACUL - Av. José Pedro Alessandri 540, Nufioa, Santiago
Teléfono: (56-22) 2412568 | Corren electrénico: refaciones. intermacionales@umce.cl




